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Kurzbeschreibung

Wie spreche ich einen Geschéftspartner korrekt an? Wie verabschiede ich mich am Ende eines Briefes?
Welche Formulierungen kann ich benutzen, welche sollte ich meiden? Der deutsch Ulben - Taschentrainer
Briefe, E-Mails & Co. bietet einen praxisgerechten, kurz gefassten Uberblick mit vielen praktischen
Beispielen. - Textbausteine zum "Einmaleins des Briefschreibens' - Ubungsteil mit Aufgaben zu allen
wichtigen Korrespondenzformen des privaten und des geschéftlichen Bereichs - Memoboxen mit speziellen
Tipps zu den einzelnen Themenbereichen
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