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Saber hablar explica con claridad, amenidad y rigor las pautas necesarias para expresar lo que
pensamos, facilita la comunicacion entre los seres; amplia los procedimientos de generacion y
precision deideas, de documentacion y de planificacion.

Vivimos rodeados de pal abras, inmersos en un trafico constante de expresiones en un mundo que es dialogo
por naturaleza. Algunavez se ha parado a pensar en € poder que le confiere el habla? Un buen discurso esla
clave del exito. Saber hablar reivindica el arte de la comunicacion ora, motor de las relaciones
interpersonales, sociales, economicasy profesionales, en un tiempo donde impera el dominio del verbo. Hoy
mas que nunca saber hablar bien es una necesidad. Este libro ofrece la posibilidad de emplear el habla de
manera adecuada segun €l momento y la situacion, que pueden ser formales -la consulta del medico, el
rectorado de la universidad, una entrevista de trabajo, una junta de vecinos, una exposicion comercial- o
coloquiaes -lafamiliao los amigos-.

ENGLISH DESCRIPTION

Know How to Speak clearly and rigorously explains the necessary guidelinesto express what we think;
it facilitates inter per sonal communication; and expandsthe processes of coming up with new ideas.

We live surrounded by words, immersed in a constant exchange of dialogue in aworld that is communicative
by nature. Have you ever stopped to think about the power that having speech gives us? Good speech isthe
key to success. Know How to Speak supports the art of oral communication, the driving force of
interpersonal, social, economic, and professiona relationships, in atime where action is key.

This book offers the right tools to communicate properly according to each time and situation, from formal
settings like doctor's appointment, speaking with university directors, job interviews, a neighborhood
meeting, trade shows, or colloquial settings like speaking with family or friends.
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